
　　特別研修　会計処理の流れ

※航空賃及び研究支援費の精算方法を案内（ホームページ、通知文等で周知）

　　・研修希望者は、研究支援費の使用方法を確認の上、申請を行う。

　　・役務費（謝金含む）の使用にあたり、理由書等の提出

※詳細については各担当部署で個別対応

・制度全般（研究支援費以外）：人事労務室（5127）

・研究支援費：会計課調達経理係（5138）

航空券購入旅行会社へ航空券発注

　　　　　　　会計課

各所属事務室へ関係書類提出

　　　　　研修者へ支払

人事労務室から関係部署へ通知

　　　　　　　研　  修

各所属事務室へ関係書類提出

　　　　　　　研修者

人事労務室へ関係書類提出

研修者へ支払

図書館へ関係書類提出

旅行会社へ支払

　　　　　　　会計課

人事労務室へ関係書類提出

　　　　　　　募　　集

研修希望者は申請書を
各所属事務室へ提出

研究支援費の使用使途について
会計課、人事労務室で審査

役員会で特別研修者の決定

各部局長が審査、上申

申請者と調整

会計課　　　　　　　部局長 各所属事務室

　内容確認

　支払処理

　内容確認

　支払処理

　受入手続き


